S

HUGNG DAN KHAI SO Y£U LY LICH

I. Ho vi tén khai sinh: vi€t ding ho tén da ghi trong gidy khai sinh bang cpy in b,

dim nét.

‘ . A A néu cé).
2. Céc tén goi khdc: viét ho va tén thuong got, cdc bi danh (néu c6)

3. Cip ly hién tai: ghi chic danh cdp 0y cao nhat di duoc dai hoi dang bay (p; thy
ding uy, chi uy vién...)Y

- Cip Gy kiem: ghi chitc danh c4p ty hién tai du
chdp hianh biu (ngoai cip iy cao nhat hién tai). _

- Chic vu (ké ca chic vu kiém nhiém): ghi chitc vu hién tai dugc bo nhiem hay biy
clr trong o quan ding, dodn thé, nha nuéc... (b6 trudng, truéng ban, chit nhiém uy bay
thii trudng. phé ban, 16ng cuc trudng, vu trudng, vu pho, trudng phong, t6 trudng; bi thy |
chi tich, phé bi thu tinh, thanh uy, huyén, quan; téng gidm déc, gidm doc... c6 ma s6 the,
danh muc chic vu ding, chinh quyén, doan thé, luc lugng vi trang, doanh nghiép np; |
nudc).

4. Ngay/thing/nam sinh: dé nghi cdn bo ghi ddy du ca ngay, thang, nam.

5. Noi sinh: Ghi tén xa, huyén, tinh hoac thi trdn, thi xd, quan, thanh ph6, noi minj
dugc sinh ra (ghi ding nhu trong gidy khai sinh). Néu c6 thay ddi tén dia phuong thi ghi |
(t¢n cu), nay la (tén mdi).

oc dai hoi dang hoac hej nghi by,

6. Qué'qudniNoirsinh:tridng clia b6 dé  hoac-ongmoiitfirong hop ci biét c6 thé ghi
theco qué quin cua ngudi me hodc ngudi nuoi dudng minh tir nho (néu khéng biét 16 bé, |
me). Ghi ro 1én x4, phudng, thi trdn, quan, huyén, tinh, thanh phé. Néu cé thay déi tén dia -T_
phuong thi ghi (tén cii), nay la (tén méi).

7. Noi ¢ hién nay: Dia chi thudng tri cia ban than. Ghi rd tén x3, phudng, huyén, |
quan, tinh, thanh pho, s6 nha, duong phé. "
8. Dan toc: Ghi tén dan tc (Kinh, Tay, Théi, Mudng, Mong, Ede, Kh'me...)
9. Ton giio: (Phat gido, Cong gido, Hi gido, Cao dai, Hoa hio, Tin lanh... ghi s |
chiic vu trong t16n gido (néu c6)). Khong theo tén gido nao thi dé tréng, ‘
10. Thanh phan gia dinh xuét than:\Ghi thanh phén xa hoi cia b, me hoac ngudi |
nuoi dudng minh tir nho (cong nhan (nghé gi, lam trong xi nghiép nha nyge hay t;r nhan),
c6 nong, ban nong, trung néng, phi nong, dia chu, tri thic, cong chic, vien chic. dan |
nghéo, tiéu thuong, tiéu chu, tu san...). :
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e ngh:ep khi duge tuyén dung: di lam nghé gi dé kiem s6ng trudc khi dugc
o 11. Ng chua c6 nghé, song phu thugc gia dinh, ghi 13 hoc sinh h
" (uyén dung- " dudC dao t30 & bic dai hoc hoac trung h o8 khong nghs
nghiép. Néu d 8 hoc chuyén nghiép thi ghi chuyén
i Judc dao tao
12. Ngay dugc tuyén dung: Tham gia cich mang trudc thang 8-1945: ghi ngay thing
(am tham gia hoat dong trong mét td chiic hoic doan thé do Dang Cong san Pong Duong
~ [anh duo.
- Tir thdng 9-1945 dén 7-1954: Ghi ngay thing nam vao hoat doéng trong mét co
quan thudc h¢ thong 16 chifc clia Pang Cong san Dong Duong sau 1a Pang Lao dong Viét
| Nam, tham gia hoat dong trong hé thong chinh quyén tir cap co s& ciia nuéc Viét Nam dan
| cha cong hoa, ngay vao lam viéc trong co quan, xi nghiép, truong hoc, luc lugng vil trang
 ctia nuéc Viét Nam dan chi cong hoa. |
J - Tit théng 8-1954 dén 4-1975: céc tinh phia Bic (tir Quang Binh trd ra) Ghi ngay
thdng nam dugc tuyén dung vio lam viéc tai cdc co quan cia Ding Lao dong Viét Nam,
| cdc doan thé chinh tri, co quan, xi nghiép, truong hoc, luc lugng vii trang... dudi ché do
viét Nam déin chu cong hoa, dugc hudng luong tir ngan sach Nha nudc.

- C4c tinh phia Nam ghi ngay thdng nim vao hoat dong trong mot co quan, mot to
\ chic chinh quyén tir cap co so thuge hé thong té chiic cia Dang Lao dong Viét Nam,
Ding nhén dan cdch mang mién Nam hay ctia Mit tran dan toc gidi phéng mién Nam Viét
- Nam: hodc ngay dugc cich mang giao nhiém vu rd.rang va hoat dong lién tuc, sau giai
. phong dugc hudng luong tir ngan sich Nha nudc...
: - Sau thdng 4-1975: ghi ngay thing nam duoc tuyén dung vao lam viéc tai cdc co
;' quan ctia Dang Cong san Viét Nam, cic doan thé chinh tri, cic co quan, xi nghiép, trudng
hoc, luc lugng Vil trang ctia nuéc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.
: - D&i v6i mot s6 chiic danh chii chét cia Dang, chinh quyén co s& & xa, phudng, thi
trdn (sau thing 7-1954 & mién Bac va sau thing 4-1975 & mién Nam nhu: Cha tich, Phé
chi tich, Uy vién thu ky thudng tryc Uy ban nhan dan; Bi thu, Phé bi thu, Uy vién thudng
vu thudng truc dang uy xa, phuding; xa doi trudng, xa doi phé, chinh tri vién trudng, chinh
" tri vién phé xa doi; trudng vi phd ban cong an, an ninh (xa) li€n sau dé dugc cong tic

thodt ly (thanh cong nhan, vién chiic) thi ngdy tuyén dung dugc tinh tir ngay duoc cir giit

cic chic vu noi trén.

Chii y ghi rd tén co quan tuyén dung va dia chi co quan.

_ 13. Ngdy vio cd qu" hién dang cong tdc hay ngay vao nganh (ghi theo yéu cdu ciia
g Ngay tham gia cdch mang: ngay tham gia hoat dong trong cic té chic chinh tri, xa
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. a P Héi Phu n" 5 3
. ; ho Dang, vao Mg = U, Hg;

. ) : o Janh dao (ngdy vao Poian, va : N - 5, Nﬁng
hoi do Ding Cong sin linh dd thoi ky tién khoi nghia, trong khg,, Chig |
dan, Cong doin va cic 6 chiic khic !T.ﬂ‘"g dugc cdch mang giao nhiém v, o ’?n %&g
chong Phip, khing chién chdng M¥ & mién Nam), u¢ : °§ti§ :
dong lién tuc phuc vy cich mang.

14. Ngay vio Dang Cong san Viét Nam: ghi “gd e
. ’ < ! ocC - 5
A0 Viat N 3 0 chinh thic. Néu duc ., .
e lan thit nhit; i Ding khong dug
dang duoc tinh lién tuc thi ngdy vao Dang tinh tu
lién tuc thi ghi ngay vao Diang 1an thi hai. N s
. i) GO ; i - xd hoi: Cha yéu dé ghi ngay vao p,;
15. Ngdy tham gia cic td chic chinh tri - xa hot: Chu'y - T
: N Cht Mi 1 a bao gid 1a doan vién thank nién cong i
Thanh nién Cong san H6 Chi Minh. Néu chua bao g b khac
. . . S i . 5 ’ ’ - a 1 .
H6 Chi Minh thi ghi ngay tham gia cdc 16 chitc chinh tri - xa h¢

ay thang nam duoc ket nap va, p, |5

p Pang lan thg mj ludg'
i

in}

16. Ngay nhap ngi, xudt ngii: ngay di bo doi, cong an, lam nfghla~vu flualT SW, ghi r
quan ham hoic chitc vu cao nhét trong quin doi, cong an. Néu tdi ngil thi ghi them pe, b
canh ngay nhap ngi.

17. Trinh d6 hoc van:

- Gido duc ph6 thong: ghi di hoc xong 16p may (vi du: 9/12 hoac 9/10, 12/12 hoficé
10/10...) phd théng hay bd tiic vin hod.

T
- Hoc ham, hoc vi cao nhit: Pa dugc dao tao vé chuyén mon, k¥ thuat thi ghi rs hgc§
ham, hoc vi, bing cip vé chuyén mén k§ thuat (vi du: gido su tién si hoa hoc, phé gido syl :

pho tién si todn hoc, tién s vat ly, phé tién si sir hoc, thac si kinh t€, cit nhan luat, ky su |
co khi, k¥ su tréng trot, bac si ngoai khoa..., dai hoc dai cwong, béi dudng trinh d¢ dai h(_)c§

kinh & (trong van bang, ching chi viét nhu the nao, ghi ding nhu thé). Néu c6 nhiéu bang i
ciing ghi tat ca ¢ day. ‘

,.,,.A

e

H &
5.

- Ly luan chinh trj: ' ‘
.+ Ghi la cit nhan, cao cap, trung cdp hay so cdp nhu d3 Xac dinhl\trong bang hoacz
gidy ching nhan cia truong Dang. | | ’ :
| + Nhitng ngudi da hoc chuong trinh hai nam & trudng dang Ligp X6 cii, ghi la cao§
cap. : E
# Ngoai ngir: ghi dzji hoc Anh ngit, Phdp ngi, ti€ng Nga, .. (néu to1 nghiep dai hoc :
ngoai ngir). S |

bd6i vai hé béi dudng ngoai ngir thi ghi 12: Anh A hoic App B hoac Aph . Nex A :
hoac Nga B hoiac Nga C... ;

ba hoc tap ¢ nuéc ngoii tir séu thang tré 1én thi ghi 18 d3 hoe ¢ :
t 2 ! ‘ (.)C (0] nUGC na a0 H ;
O, thoi gian {f
bao lau. =
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.
8. Cong tic chinh dang lam: ghi cong viac chinh hién dang 1am hay dang phu

+ edch-
: 19. Ngach C.O"g Chl.:TC, vién chic: ghi rd ngach chuyén mén k&¢m theo ma s6 thudc

:ng chic danh, “‘?“ Ch“{‘“ cong chic, vién chitc Nha nudc, Dang, Doan thé (chuyén vién
;20 AP chuyén vién chinh, chuyén vién, can su, gidng vién cao cdp, nghién ciru vién
chinh. bc si chinh...).

_ Bac luong: ghi bac luong ciia ngach cong chiic, he 6 luong, dugc hudng tir thing
ﬂém nz‘io?

20. Danh hiéu dugc phong: anh hing lao dong, anh hing lyc lugng vi trang, nha
gido nhan dan, nghé si nhan dan, thdy thudc nhan dan, nha gido uu td..., duoc phong nam
. 1ao.
21. S& trudng cong tic: lam viéc gi thich hop nhat, c6 hiéu quéa nhat (xay dung
ping, quan 1y kinh té, hanh chinh, doanh nghiép gi; nghién ciu vé..., giang day vé...
- pghé¢ nhan gi, viét van, hoa si, ca si, dién vién, van dong vién...).

* 22. Khen thudng: ghi rd tén va hang huin chuong, huy chuong di dugc Nha nudc
. phong tang, ké ca huan, huy chuong nuéc ngoai. Dugc phong tang nam nao.

23. Ky luat: ghi rd hinh thirc ky luat (khai trir, canh cdo, khién trich...), cO quan
quyét dinh ky luat, thoi gian bi ky luat... '

24. Sttc khoé: ghi tinh hinh sitc khoé ban than hién nay: tét, trung binh, ké
, trong lugng co thé, nhém mau (n€u biét)?
h, thuong tat loai nao. Néu dugc hudng

m. Hién

b P Nihulle £T bl vy Won- ol g S

© ¢6 benh gi man tinh. Ghi rd chiéu cao,
: 75. Ghi s6 chimg minh nhéan dan, thuong bin
" ché do gia dinh liet sT, dé nghi ghi "X" vao 6 vuéng.

j 26. Dao tao, bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vu....

trudng nao, chuyeén nganh gi, thdi gian tIr thing nam nao dén thiang

Ghi rd da hoc
. da dugc cip bing tot nghiép hay

nh thiic hoc la chinh quy hay tai chic...

- nam nao. Hi
g hoac ching chi.

~ ching chi tot nghiép, ten van ban

7. Tém tat qud trinh cong tac:
cong téc: L thdng, ném nao dén thing, nam nao gitr chuc danh

don vi ndo. Chi y ghi tich riéng ting chic danh, chic vu,
g mot giai doan. Dam bao sao cho thdi gian cong tic

P Ghi ro timg giai doan
* hodc chic vu gl & cd quan,
khong ghi gop nhiéu chirc vu tron
duoc lién tuc. |
28. Pac diem lich sU ban than:
a. Khai ro: bi bit: b 2 07 ngay thdng ndm nao dén ngay thing nam nao, & dau), da
khaj bio cho ai, nhi¥ne van dé gi...
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b. Ban than c6 1am viéc trong ché dé cii (co quan, don vi nao, dia diém, chiic danh,’
chiric vu, thot gian lam viéc...).
29. Quan hé véi nudc ngoai:
Tham gia hoic c6 quan hé véi cic té chic chinh tri, kinh t€, xa 'héi ndo & nudce ngoy; ‘
(1am gi, t6 chdc ndo, dat tru s& & dau...?).
C6 than nhan (bd, me, vo, chéng, con, anh chi em ruot) & nudc ngoai (lam gi, di, i
chi...). ' '
30. Quan hé gia dinh:
Khai r6 ho tén, nam sinh, nam ni, qué quan, nghé nghiép, chirc danh, ch(rc. vu, doy f
vi cong tic hay hoc tap, noi & (ké ca & ngoai nudc). ‘

31. Hoan canh kinh t€ gia dinh:

+ Qud trinh xép luong ctia ban than, chi yéu ké tir thang 3-1993 trg lai day. ThUl'
diém thang 3-1993 tinh luong theo hé théng cii; ké tir thang 4-1993 x€p luong theo he; .
thong hién tai. s

+ Nguén thu nhap chinh cta gia dinh (tinh trung binh trong 1 nam) gom luong, cicil
ngudn khdc ctiia ban than va clia cdc thanh vién cling song trong mot gia dinh. |

+ Nha &, dat &, dat san xuat, kinh doanh (ghi rd nguon goc: duoc cap, dugc thug, tu» ‘.
mua, tuv Xay, nha dat thira ké...) cia ban than va cua cdc thanh vién khédc cling song trong i
gia dinh (thanh vién nao ra & riéng thi khong khai & day). 4
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